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WOJEWODZKA STACJA
POGOTOWIA RATUNKOWEGO
W POZNANIU

Opis przedmiotu zamowienia
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym
w trybie zapytania ofertowego.

na Swiadczenie ustug pomocy prawnej dla WSPR w Poznaniu

I. Nazwa i adres zamawiajacego

Wojewddzka Stacja Pogotowia Ratunkowego w Poznaniu Samodzielny Publiczny ZOZ
ul. Rycerska 10 60-346 Poznan

NIP 779-20-09-143

REGON 639686132

tel. 061 864-88-12 tel./fax. (61) 866 37 35

Godziny pracy: 7:00 — 15:00 od poniedziatku do piatku.

Adres strony internetowej: www.ratownictwo.med.pl

e-mail: sekretariat@ratownictwo.med.pl


http://www.ratownictwo.med.pl/
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II. Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania
ofertowego, zgodnie z Zarzadzeniem Nr 15/2019 Dyrektora Wojewodzkiej Stacji Pogotowia
Ratunkowego w Poznaniu z dnia 14 maja 2019 roku.

2. Wartos¢ zamowienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30.000 euro.

II1. Opis przedmiotu zamo6wienia.

1. Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie za wynagrodzeniem obstugi prawnej dla WSPR

w Poznaniu zgodnie z specyfikacja okreslona w ust. 1.1
1.1 Specyfikacja:

1) Nadzor prawny nad prawidtowoscia wykonywania przez Zamawiajacego obowiazkow
Pracodawcy.

2) Opracowanie projektoéw uméw i porozumien oraz opiniowanie zawieranych przez
Zamawiajacego uméw badz porozumien, udzielanie wyjasnien dotyczacych stanowiska
Zamawiajacego.

3) Sporzadzanie opinii prawnych, prowadzenie negocjacji.

4) Reprezentowanie Zamawiajacego wobec urzeddw i instytucji.

5) Prowadzenie spraw procesowych Zamawiajacego w pelnym zakresie.

6) Wykonywanie innych czynnosci, ktore okaza si¢ niezbedne dla prawidtowego prowadzenia
sprawy Zamawiajacego.

7) Doradztwo prawne w zakresie ustawy Prawo Zaméwien Publicznych w szczegolnosci:

a) analizie przedmiotu zaméwienia pod katem optymalnego trybu udzielenia zamoéwienia;

b) pomoc w przygotowaniu opisu przedmiotu zamowienia, zgodnie z przepisami ustawy
Pzp;

C) opiniowanie przygotowanej przez zamawiajacego Specyfikacji Istotnych Warunkow
Zamowienia (SIWZ), opiniowanie przygotowanych odpowiedzi do SIWZ, opiniowanie
modyfikacji SIWZ;

d) pomoc w ustaleniu warunkow udziatu w postepowaniu oraz prawidtowym doborze
kryteriow oceny ofert;

€) pomoc w przygotowaniu Wzorow umow;,
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f) pomoc w badaniu, ocenie ofert, dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej, dokonania
wykluczenia wykonawcow lub odrzucenia ofert;
g) kontrola dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie
poprawnosci przeprowadzonego postepowania.
8) Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do kompleksowej obstugi prawnej oraz do kontaktu
z Zamawiajagcym w godzinach pracy Zamawiajacego w dni powszednie od godz. 9:00 do 17:00
9) Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do zapewnienia w ramach prowadzonej obstugi
prawnej w siedzibie Zamawiajacego prowadzenia dyzuru radcy prawnego lub adwokata w
wymiarze jednego dyzuru w tygodniu ( dyzur - 4 godzinny)

2. Termin platnos$ci 14 dni od dnia przedlozenia faktury w siedzibie Zamawiajacego.

IV. Termin realizacji zamowienia.

1 stycznia 2021 — 31 grudnia 2021

V. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ oraz przekazywania oSwiadczen
i dokumentéw, a takze wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami.

1. Komunikacja migdzy Zamawiajacym a Wykonawca w niniejszym postgpowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego odbywa si¢ pisemnie lub w postaci elektronicznej (odpowiednie
dokumenty w ustalonych formatach plikow opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym).
Tak wigc oferta, os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
i Wykonawcy mogg przekazywa¢ w jednej z form: pisemnie, przy uzyciu srodkow komunikacji
elektronicznej lub papierowo ztozone w siedzibie zamawiajacego.

2. Kierowanie korespondencji wytacznie na ponizej podany adres:

Wojewodzka Stacja Pogotowia Ratunkowego w Poznaniu
Samodzielny Publiczny ZOzZ
ul. Rycerska 10 60-346 Poznan

1. Wykaz 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z wykonawcami:
1) w sprawie procedury postepowania — Robert Judek tel. 061 8648 881

e-mail: Robert.judek@ratownictwo.med.pl
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V1. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ pod rygorem niewaznos$ci, w formie pisemnej i jezyku polskim zgodnie
z zalacznikiem nr 1. Wszelkie pisma sporzadzone w jezykach obcych musza by¢ przettumaczone
na jezyk polski, aby podczas oceny ofert zamawiajacy mogt opiera¢ si¢ na teksScie
przettumaczonym.

2. Oferta powinna by¢ ztozona w formie elektronicznej na adres e-mail:

Robert.judek@ratownictwo.med.pl lub w formie pisemnej ,,papierowej” w siedzibie

zamawiajacego:
Wojewodzka Stacja Pogotowia Ratunkowego w Poznaniu
Samodzielny Publiczny ZOzZ
ul. Rycerska 10 60-346 Poznan
sekretariat pok. 102
3. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwala
i czytelng technikg oraz podpisana przez osobg upowazniong do reprezentowania Wykonawcy
na zewnatrz i zaciagania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jgzyk polski.
4. Tres¢ zlozonej oferty musi odpowiadac tresci opisu przedmiotu zaméwienia
5. Poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie powinny by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.
6. W przypadku ztozenia oferty w formie papierowej oferte nalezy ztozy¢é w zamknigtej kopercie,

w siedzibie Zamawiajacego do dnia 22.12.2020 roku i oznakowaé w nast¢pujacy sposob:

Wojewodzka Stacja Pogotowia Ratunkowego w Poznaniu Samodzielny Publiczny ZOZ
ul. Rycerska 10 60-346 Poznan
Oferta w postepowaniu:

Swiadczenie uslug pomocy prawnej dla WSPR w Poznaniu

VII. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 22.12.2020 roku droga elektroniczng w formie edytowalnego

dokumentu tekstowego (*doc.) lub PDF na robert.judek@ratownictwo.med.pl lub w formie
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pisemnej ,,papierowej” w siedzibie zamawiajacego zgodnie z instrukcja — rozdziat VI
Opisu przedmiotu zamowienia.

2. W przypadku ztozenia oferty droga elektroniczng nalezy podpisa¢ kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez osobe¢/osoby upowazniong/upowaznione przez osobg(by) uprawniona do
reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym, wymaganiami
ustawowymi oraz przepisami prawa.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajacy odrzuci Wykonawce, ktory ztozy

wiecej niz jedna oferte.

VII1. Opis sposobu obliczenia ceny oferty

1. Cena musi by¢ wyrazona w ztotych polskich niezaleznie od wchodzacych w jej sktad elementow.

2. W cenie uwzglednia si¢ podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sprzedaz towaréw i ustlug podlega obciazeniu podatkiem. Tak wiec przy
ocenie ofert bedzie brana tylko i wytacznie cena brutto, ktéra musi by¢ wyrazona liczbowo i stownie
oraz okreslona z doktadnoscia do drugiego miejsca po przecinku. Wykonawca powinien w cenie
brutto uja¢ takze ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez wykonawce dla prawidlowego
i pelnego wykonania zamowienia.

3. Faktura musi by¢ dostarczona w wersji elektronicznej na adres efaktury@ratownictwo.med.pl

4. O wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty w przedmiotowym postgpowaniu, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

IX. Opis kryteriow wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposéb oceny ofert.

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty zamawiajacy postugiwal si¢ bedzie
nastepujacym kryterium:
Cena: 100 %

Warto$¢ punktowa ceny wyliczana wg wzoru: Cn:Cb x Px W

C n - cena najnizszej oferty
C b - cena badanej oferty
P - jednolita skala punktowa (100)

W - waga procentowa kryterium ceny
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Za najkorzystniejsza ofert¢ uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow.
W przypadku, kiedy nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy wezwie
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert

dodatkowych.

X. Postanowienia koncowe

1. Oferty sg jawne od chwili ich otwarcia.
2. Zamawiajacy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsicbiorstwa, jezeli wykonawca

zastrzeze, ze nie mogg one by¢ udostgpnione.

Zalaczniki:

1 Wzor formularza ofertowego;

Specyfikacje sporzqdzit. Specjalista ds. zam. pub. Robert Judek

Specyfikacje zatwierdzil: Z-ca Dyrektora Estera Szota



